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OBJETIVO

Facilitar al usuario el ingreso virtual de los actos y documentos por medio de la plataforma del Sistema integrado de información SII, con el fin de hacer más ágil y oportuno el trámite de inscripción.

ALCANCE

Este instructivo se realiza para uso de los clientes que prefieren la utilización de los medios virtuales al momento de realizar la solicitud de inscripción de los actos y documentos sujetos a registro.

TERMINOLOGÍA

Servicios Virtuales:  Plataforma en la que se llevan a cabo la prestación de los servicios de la Cámara de Comercio.

Plataforma SII: Es el sistema integrado de información por medio del cual se prestan servicios virtuales.

Instructivo: Documento o folleto que contiene instrucciones escritas. 

Clave de ingreso: Combinación de signos alfanuméricos para ingresar al SII y para realizar la firma electrónica.

Usuario verificado para firmar el trámite: Es aquella generada por la cámara de comercio para que asegurar que quien realiza el trámite sea el representante legal, este pueda firmar y finalizar el trámite. Esta clave de activación se genera posterior a una serie de información de seguridad que se le solicita al usuario la cual se valida con el expediente.

Firma electrónica: equivalente electrónico al de la firma manuscrita, donde una persona acepta y da por validado el contenido de un mensaje electrónico a través de cualquier medio electrónico que sea legítimo y permitido.

Pago virtual: Sistema de pago que facilita la aceptación de pagos para las transacciones en línea a través de Internet.				

1. REGISTROS UTILIZADOS

Plataforma SII.

2. CONSIDERACIONES GENERALES

Este instructivo le permite al cliente realizar de forma virtual a través de la plataforma del SII (Sistema Integrado de Información) la solicitud y pago de inscripción de los actos y documentos que se encuentren sujetos a registro sin la necesidad de acercarse presencialmente a nuestras oficinas.

Al ingresar al SII el cliente debe tener en cuenta que se generan 1 claves de acceso esto es para ingresar a nuestro portal virtual recuerde que la clave de activación como usuario verificado para poder firmar el trámite, debe ser solicitada y se realiza proporcionando los siguientes datos:

Número de cédula del propietario o representante legal.
2. Email.
3. Número del celular.
4. Nombres.
5. Primer apellido.
6. Segundo apellido.
7. Dirección.
8. Municipio.
9. NIT (si lo tiene).
10. Nombre de la empresa.







3. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

1.- Ingrese a www.ccfacatativa.org.co
                         [image: ]


2.- Ingrese al link  “SERVICIOS REGISTRALES”
[image: cid:image002.jpg@01D606B5.E033B2A0]

3.- En caso de no estar registrado en la parte inferior ingresar a “ACTIVARSE PARA TRAMITE VIRTUAL” y diligenciar la información solicitada por el sistema y su clave de acceso llegará al correo electrónico registrado. 
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4.- En caso de no estar registrado en la parte inferior ingresar a “ACTIVARSE PARA TRAMITE VIRTUAL” y diligenciar la información solicitada por el sistema y su clave de acceso llegará al correo electrónico registrado. 
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5.- A continuación, para empezar a realizar trámites con su usuario no olvide que debe dar click en CONFIRMAR LA SOLICITUD DE REGISTRO.
[image: ]












6. Una vez que hayamos activado nuestro usuario virtual, ingresar a la página https://sii2.confecamaras.co/vista/plantilla/home.php y seleccionar la Cámara de Comercio de Facatativá.
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7. De manera posterior Ingrese los datos con los que se registró en nuestro sistema y seleccione la opción ingresar (Recuerde que su contraseña será la que ha sido enviada a su correo electrónico)
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8. Una vez ingrese, aparecerá la página de inicio del SII 
Para radicar actos y documentos deberá seguir los siguientes pasos:  

A) Click en CONSULTAS Y TRANSACCIONES / 
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B) CONSULTAS REGISTROS PUBLICOS
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C) EXPEDIENTE allí se habilitará la opción de buscar el expediente por  NIT, por Número de Matrícula Mercantil o por Nombre.
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D) Ingrese el número del Nit, Número de Matrícula Mercantil o Nombre sobre el que desee radicar un documento y a continuación la opción continuar

[image: ]



E) Una vez aparezca e identifique la persona natural, persona jurídica o establecimiento de comercio sobre la cual desea realizar su inscripción, ingrese al expediente por el Ojo de Acciones dando click .
[image: cid:image012.jpg@01D606B5.E033B2A0]
F) Inmediatamente clickee en la opción INSCRIPCION DE DOCUMENTOS
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G) Seguidamente seleccione entiendo y continuar
[image: ]
H) Se desplegará una pantalla con los datos de la persona jurídica o persona natural sobre la cual se realizará el registro dar click en CONTINUAR
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I) Luego dar Click en SELECCIONE UNA TRANSACCION A INCLUIR por favor tome nota de su número de recuperación este le va a servir para retomar el trámite en cualquier momento
[image: cid:image019.jpg@01D606B5.E033B2A0]
J) Se desplegarán las diferentes opciones para los tramites registrales a lo cual deberá escoger la que corresponde al trámite que desea realizar
[image: ]
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K) Establezca la información del documento que se inscribirá tipo de documento/ fecha/ origen del documento/ lugar. Tenga en cuenta en ACREDITACIÓN DE PAGO DE IMPUESTO DE REGISTRO dar click en No acredita pago de impuesto de registro (en caso de haber realizado el pago de impuesto de registro directamente en la gobernación de Cundinamarca usted deberá dar click en si acredita pago de impuesto de registros en los demás casos ACREDITA dicho pago) , se debe diligenciar toda la información que aparece en asterisco (*) y dar click en CONTINUAR
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L) A continuación se desplegará el costo del trámite y se podrá verificar el número de actos que desea realizar en caso de tener mas actos para inscribir dar click en SELECCIONE UNA TRANSACCION A INCLUIR, en caso de no tener mas actos para inscribir click en CONTINUAR
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M) Se desplegará la opción para cargar los documentos soportes al trámite los cuales deben ser en formato PDF y no exceder 20mb, seguidamente se realizará la firma electrónica de los documentos y el sistema le dará las diferentes opciones para realizar su pago virtual.
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N) Una vez realizado el cargue de imágenes el sistema nos pedirá la firma del documento
[image: ]
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Ñ) Una vez los documentos han sido cargados al sistema se procede a la forma electrónica que únicamente la puede realizar el usuario verificado
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Por medio del chat virtual solicite su activación de usuario proporcionando los siguientes datos
[image: ]
Una vez que se envíen estos datos llegará un correo electrónico con las claves para ingresar al sistema, deberá validar su usuario haciendo click en la confirmación. 
[image: ]

Nos enviará a esta pantalla donde deberá escribir el número de 4 dígitos que llegó a su correo 
[image: ]
Una vez generadas las claves de usuario verificado y confirmada la solicitud por favor ingrese nuevamente al sistema
[image: ]
Consultas y transacciones – trámites de registros públicos – radicar documentos e ingrese el número de recuperación de su trámite. 
[image: ]
Una vez ingrese el código de verificación nuevamente le desplegara la siguiente información. 
O) Por favor diligenciar los datos de la persona verificada en el sistema no de la sociedad y le da fijar cliente.
[image: cid:image001.png@01D629E9.97D97CE0]
P) Se desplegará la información del usuario verificado, quien debe indicar que ESTOY DE ACUERDO diligenciar la confirmación de correo electrónico el cual debe ser igual al que ingreso en misnúsculas o mayúsculas 
[image: cid:image007.jpg@01D629EB.0763C240]
Q) Procedemos a la firma virtual la cual es la clave de ingreso al sistema 
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R) El sistema emitirá automáticamente el siguiente anuncio y daremos click en continuar 
[image: ]
S) Aparecerá la siguiente pantalla, y podremos realizar nuestro pago. 

[image: ]
T) Proceda diligenciar los datos que pide el sistema sobre el pagador.
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U) Seleccione pagar con el sistema place to play.

[image: ]

V) Elija el medio de pago de su preferencia. (recuerde que, si inicia el proceso, el código generado para pago solo tendrá una vigencia de 4 horas, esto especialmente para trámites que sean pagados en efectivo)
[image: ]
W) Una vez que sea confirmado el pago el sistema lo dirigirá a la siguiente pantalla, la cual indicará que su trámite ha sido ingresado en nuestro sistema con éxito. 

[image: ]
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Sub Tipo rdmite : RECUPERACION

Estado del trdmite : -

o A continuacion se despliegan los datos del expediente afectado y del
documento que se va a radicar.

Matricula : 8990

Nombre : SOTO OVALLE VICTOR MANUEL

Tipo identificacion : 1

Identificacion : 11432077

Organizacién juridica : 01 - Persona Natural
Fecha matricula : 1994-11-29

Fecha renovacion : 1994-02-24

Uttimo afio renovado : 1994

Estado matricula : MC MATRICULA CANCELADA

bado atin transacciones (actos) asociad

Seleccione una transaccion a incluir

o Si ya adicioné TODAS las transacciones(actos) que contiene el documento,

oprima el botén "CONTINUAR" para que el sistema le indique los documentos a
anexar.

Regresar

Derechos Reservados CONFECAMARAS, PBX: (07)-8 6817777, Bogota, Colombia - Sur America, Copyright 2020
Licenciado para CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA, Carrera 3 No. 4 - 60 Barrio Centro Facatativa - Carrera 3 No. 4 - 60 Barrio Centro Facatativa, PBX: 8923232, Contacto : callcenter@ccfacatativa.org.co, Declaracién de privacidad
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Radicacion de documentos

Apreciado usuario por favor seleccione de la siguiente lista Ia transaccion que
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ocasiona la devolucion de todos los documentos por parte e la Camara de Comercio.

El documento privado de constitucion seré objeto de autenticacion ante notario de manera previa a Ia
inscripcion en el registro mercanti de la Camara de Comercio, por Ios constituyentes.

CONSTITUCION - CAMBIO DE DOMICILIO - SAS

Utiice esta transaceion cuando se trate del traslado de domicilo de una persona juridica principal (del tipo Por
Acciones Simpificada) desde una ciudad externa a la jurisdiccion de la Camara dé Comercio

CAMBIO DE DOMICILIO O DIRECCION EN LA MISMA JURISDICCION -COMERCIALES

Utiice esta transaccia???n cuando se trate del traslado de domiciio de una persona jura??dica en la misma
Jurisdiccion de la CA?~??mara de Comercio.

CAMBIO DE DOMICILIO CUANDO SALEN DE LA JURISDICCION - COMERCIALES

Utiice esta transacgid??A7un cuando se trate del traslado de domiciio de una persona jurd??A?¥dica que sale
Jurisdiccion da la CAP-477mara de Comerci

CONSTITUCION - JUEGOS DE SUERTE Y AZAR
CONSTITUCION - JUEGOS DE SUERTE Y AZAR

CONSTITUCION SAS SOCIO UNICO CONTROLANTE
Constitucion de SAS con socio tnico persona natural y que dicho socio sea el controlante
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Radicacion de documentos

Apreciado usuario por favor seleccione de la siguiente lista Ia transaccion que
se vaa incluir en la liquidacion. La organizacién base seleccionada s 16 @

Filtrar

NOMBRAMIENTOS
NOMBRAMIENTOS - COMERCIALES - REPRESENTACION LEGAL

Utiice esta transaccion cuando en el documento publico o privado que se esta radicando se esta nombrando o
cambiando a uno o mas de los representantes legales de Ia persona juriica. Utiicelo siempre y cuando se
trate de Sociedades comerciales como son Limitadas, Anonimas, Comandita Simple, Comandita por Acciones,
Unipersonales, SAS, EICES 0 SATs.

NOMBRAMIENTOS - COMERCIALES - MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA.

Utce esta iransaccia??A7un cuando en el docymento pA?2A?'bico o privado que s esti?~47? radicando se
estA2~372 nombrando o cambiando a uno o MA?~3275 de los miembros de fa Junta Directiva (principales y/o
suplentes) de Ia persona jura??A?¥dica. Utla?2A7¥celo siempre y cuando se trate de sociedades comerciales
como son Limitadas, Ana??A?unimas, Comandta Simple, Comandita por Acciones, Unipersonales, SAS,
EICES 0 SATs

NOMBRAMIENTOS - COMERCIALES - REVISORIA FISCAL
Utiice esta transaccia??A7un cuando en el documento pA?24? blico o privado que se estA?~3?? radicando se
estA2-372 nombrando o cambiando a los Revisores Fiscales de la persona jurd??A%¥dica. Utia22A%%celo
siempre y cuando se trate de sociedades comerciales como son Limitadas, And??Aunimas, Comandita
‘Simple, Comandita por Acciones, Unipersonales, SAS, EICES 0 SATs.

ACEPTACIONES O RECHAZOS JUNTA DIRECTIVA - COMERCIALES
ACEPTACIONES JUNTA DIRECTIVA O RECHAZO

ACEPTACION REPRESENTANTE LEGAI
ACEPTACION REPRESENTANTE LEGAL

ACEPTACION REVISOR FISCAL - COMERCIALES
ACEPTACION REVISOR FISCAL - COMERCIALES

NOMBRAMIENTO CONTADORES - COMERCIALES
NOMBRAMIENTO CONTADORES - COMERCIALES

NOMBRAMIENTOS - APUESTAS / JUEGOS AZAR - REPRESENTA

Utlice esta transacciaE??A7un cuando en el documento pA?47-A2'biico o privado que se estAr~3E7577
radicando se estA?~3E7572 nombrando o cambiando a uno o MA?~3E?4775 de los Representantes Legales
de la persona JurdE2?A2¥dica. UIAE?2A?%calo siempre y cuando se lrate de Sociedades comerciales como
son Limitadas, AnaE??A2unimas, Comandita Simple, Comandita por Acciones, Unipersonales, SAS, EICES 0
‘SATs que correspondan al segmento de empresas dedicadas a APUESTAS y JUEGOS DE AZAR

NOMBRAMIENTOS - APUESTAS / JUEGOS AZAR - MIEMBROS DE JUNTA DE
ASOCIADOS

Utlice esta transacciE??42un cuando en el documento pA?37-A2'biico o privado que se estAr+3E7577
radicando se estA?-aE?4?? nombrando o cambiando a uno 0 MA?-3E23?2 de los Miembros de Junta
Directiva de la persona jurdE22A%%dica. UHIZE??A¥celo siempre y cuando se trate de sociedades
comerciales como son_Limitadas, AnaE??A?unimas. Comandta Simple, Comandita por Acciones,
Unipersonales, SAS, EICES 0 SATs que correspondan ai segmento de empresas dedicadas a APUESTAS y
JUEGOS DE AZAR
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1. Nimero de cédula del propietario o representante legal:
2. Email:

3. Numero del celular:

4. Nombres:

5. Primer apellido:

6. Segundo apellido:

7. Direccion:

8. Municipio:

9. NIT si lo tiene:

10. Nombre de la empresa:
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UNA VEZ QUE SE ENVIEN ESTOS DATOS LLEGARA UN CORREO ELECTRONICO CON LAS CLAVES PARA INGRESAR AL SISTEMA, DEBERA VALIDAR SU USUARIO
HACIENDO CLICK EN LA CONFIRMACION.
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Activar

Apreciado usuario

Con el animo de habilitar Ia clave que le hemos enviado a su correo electrénico, por favor digite
a continuacion el codigo de 4 digitos que llegé a su email y que le permite activar el acceso a
nuestro sistema de informacion para realizar tramites en forma virtual.

Al digitar la clave de activacion y el botén "Aceptar y continuar, usted podra hacer uso de la
misma para el fimmado electrénico de tramites en nuestro portal

Sino esta de acuerdo o prefiere no activaria, oprima el boton "No aceptar y abandonar’

Clave confirmacion ()

—/

Aceptar y continu: No aceptar y abandon:

Derechos Reservados Confecamaras, PBX: (57)-1 3814100, Bogot? D.C., Colombia - Sur America, Copyright 2020
Licenciado para CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA, Carrera 3 No. 4 - 60 Barrio Centro Facatativa - Carrera 3 No. 4 - 60 Barrio Centro Facatativa, PEX: 8923232, Contacto - callcenter@ccfacatativa.org.co, Declaracion de privacidad
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Confecamaras

Red de Camaras de Comercio

Acceso al Sistema Integrado de Informacion

Camara
de Comercio
de Facatativa

Correo Electrénico / Usuario ()

Correo electrénico / Usuario

Identificacion )

Identificacion

Clave ()

Clave

{0Nid6 la contrasefia?

Si atin no esta inscrito (registrado), por favor oprima el botén "REGISTRARSE"
para realizar su solictud de registro.

Dado que accederd a la informacion contenida en los registros que
administra nuestra organizacin, se hace necesario tener la informacion
bisica de la persona que realiza las consultas, y/o que tramita
solicitudes, por este motivo es necesario que realice su registro. Asf
mismo podremos brindarle una experiencia més personalizada
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CONSULTAS Y TRANSACCIONES — TRAMITES DE REGISTROS PUBLICOS — RADICAR DOCUMENTOS E INGRESE EL NUMERO DE RECUPERACION DE SU TRAMITE.
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Camara
de Facatativ:

Firmado electronico de tramites de registro

Sefior usuario,

El trimite ha sido firmado electrénicamente en forma satisfactoria. A su correo
electrdnico hemos enviado un mensaje indicando que el proceso de firmado fue
satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electronico con
&l contenido del tramite. Le recomendamos que aimacene dicha informacion dado que
e constituye en el soporte del proceso realizado.

Por favor oprima el boton "CONTINUAR" que aparece a continuacion para regresar al
trmite ue estaba realizando y proceder a finalizar la radicacin del mismo (pago por
medios electronicos).

El formulario y los soportes del trimite no podrén ser modificados a partir de este
momento.

Derechos Reservados Confecamaras, PEX. (57)-1 3814100, Bogot? D.C., Colombia - Sur America, Copyright 2020
(ado para CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA, Carrera 3 No. 4 - 60 Bairlo Centro Facatativa - Carrera 3 No' 4 - 60 Barri Centro Facatatva, PBX. 8923232, Contacto - callcenter@cctacatatva org co, Declaracion do orivacidad
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Para la transaccion "REFORMAS DE ESTATUTOS - ESADL" Debe anexar los siguientes soportes (1).
Para faciltar el proceso de diigenciamiento a continuacion podrd cargar los soportes que se lo
solicitan yio generarlos i es del caso. POr favor fevisar uno a uno los requisitos.

Tipo soporte

COPIA DEL ACTA/ ESCRITURA DONDE SE
REFORMAN LOS ESTATUTOS

Copia en formato PDF/A del Acta de Asamblea, Acta de
Junta Directiva, Escritura Piblica 0 Acto Administrativo
através del cual se reforman los estatutos de la
persona juridica

1)

IMPORTANTE 1: Los soportes que se anexen (imégenes) deben estar debidamente diligenciados y
firmados por quien corresponda, ser claros y exactos. Se entenderan validos y reemplazan las copias
fisicas que se entregan ante la Camara de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta sers

remitida a las autoridades competentes.

@ oaros oeL cuente

Tipo de denticacion (%)
Identificacion 8913044628
Razon social fONDO PARA EL AHORRO Y EL CREDITO ASOCIADO

Direccién GLI0ANO. 15-07 )
Municipio

Telefono fijo (§257231
Celular (3102504024
Correo electronico @ndwea@gmull com )

Por favor seiccione una de las sigulentes opciones.

eaoncon pucsos || pow
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La Camara de Comercio ha dispuesto para usted la posibilidad de realizar el pago
de la(s) siguiente(s) forma(s):

Usted puede hacer el pago en forma electrénica haciendo uso de los servicios de plataforma segura que la
Cémara de Comercio ha dispuesto para usted

Pagar con Sistema PlacetoPay

> Pagar con Sistema PlacetoPay Y

> PlacetoPay

La plataforma de pago PLACETOPAY es una plataforma de pago utilizada por la Camara de Comercio que
permite el pago en forma segura haciendo uso de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros o
corriente.

PREGUNTAS FRECUENTES

Si usted o su empresa ha prepagado servicios ante nuestra organizacion, y desea hacer uso de dicho cupo, por
favor seleccione esta forma de pago. Para hacer uso de la misma nuestro sistema le solicitara el nimero de
identificacion y la clave de prepago que le fue asignada

javascriptvalidarCamposPlacetoPay() = v

=)
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Hola RICARDO ANDRES

¢Vas a pagar con la cuenta o tarjeta de alguien més? haz dlic
aqui para ingresar sus datos

Elige el medio de pago

Selecciona el método con el que realizaras la compra
BB  Taieta de crédito
@  Cuentas débito ahorro y corriente (PSE)

Kl Pago en efectivo

Tu proceso de pago expirara en 4 horas @

Total a pagar

COP $12,100

Referencia
4700903246

Descripcin
inscripeiondocumentos

Fecha
2020-05-18 20:52:67

Sesion
21642295

Silo requierss puedss contactarts con la mpresa en
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Volver a la pagina del comerci Fecha
2020-01-07 15:14:05

& Imprimir recibo Sesion
17517237
Transacciones realizadas Silo requieres puedes contactarte con la empresa en
el correo electrénico
pago.electronico@ccfacatativa.org.co
@ oo COP $3,000

Se ha generado un recibo de pago

Fecha 2020-01-07 15:16:47
Monto original COP $3,000
Recibo
Banco
Direccién IP 186.86.32.85
Estado Pendiente
Cadigo Respuesta RG

® meetgooglecom + ahora A & x
Documento de pago Descargar PDF

Estés mostrando la pantalla a todos e
Haz clic aquf para volver a la videollamada

cuando quieras dejar de presentar

https://secure.placetopay.com/redirection/pdf/17517237/6dbd27af2dcbe93b940eb902117d936a/14867987 . ) bttt
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