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1. Se dirigen en la página principal de la cámara de comercio de Facatativá 

https://ccfacatativa.org.co/ 

 
 

 

2. Dan clic en Servicios registrales, parte superior derecha. 

 
 

 

 

 

 

 

https://ccfacatativa.org.co/
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3. Selecciona REGISTO UNICO DE PROPONENTES 

 
 

 

4. INSCRIPCIÓN, ACTUALIZACION Y RENOVACION. 

El proceso del Registro de proponentes inicia con el ingreso a la plataforma del Sistema 

Integrado de Información SII2, en el ítem “inscripción de proponentes”. 
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5. Se registra  

 
 

 

6. Selecciona el trámite que va realizar (Inscripción, renovación, actualización o cancelación) 
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7. Dar clic en ACEPTAR los términos del servicio, si está de acuerdo para continuar con la 

inscripción  

 
 

 

8. Seleccione los datos para el tipo de proponente, en este caso persona natural o persona 

jurídica, posteriormente elija el tipo de identificación y digite el número correspondiente, 

dar clic en Continuar  

 
 

 

 

 



INSTRUCTIVO  

PARA EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES 

5 
Oficina Principal Facatativá - Carrera 3 No. 4-60 - PBX 8923232  

Centro de Atención Funza – Carrera 15 No. 12-28 - Cel. 3125880110 

Centro de Atención Pacho – Carrera 15 No. 7-08 – Cel. 3125880096 

Centro de Atención Villeta – Calle 4 No. 4-39 – Cel. 3122361299 

www.ccfacatativa.org.co 

 

 

9. Si se encuentra inscrito en el Registro mercantil, se encontrarán diligenciados estos campos, 

de los cuales podrá realizar las modificaciones permitidas para proceder a diligenciar el 

formulario, posteriormente dar clic en la opción “Formulario”. Aparecerá información 

completa del proponente, confirmar información y seleccionar. 

 

 
 

 

10.  Una vez, que se da ingreso al formulario se genera el número de recuperación, el cual se 

debe conservar hasta finalizar la inscripción del Registro de Proponentes.  
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11. Verificar que los datos que aparecen en el BLOQUE DATOS BASICOS se encuentran 

correctamente diligenciados. Los campos en verde son necesarios para continuar con el 

proceso de inscripción y una vez verificada la información se procede a ”Grabar”. 

 
 

 

El siguiente paso es cargar las imágenes según el documento requerido en archivo PDF. 
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NOTA: El presente icono indica que se debe imprimir el certificado, diligenciarlo, firmarlo y luego 

cargarlo al sistema en PDF 

 

 

 

 
 

 

12. El siguiente es el BLOQUE DATOS DE UBICACIÓN COMERCIAL Y DE NOTIFICACION, que si 

tiene matricula mercantil traerá la información, de lo contrario debe diligenciar la dirección 

comercial y judicial, posteriormente “GRABAR” 
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13. En el BLOQUE CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD DE ORGANIZACIÓN, donde se deben 

diligenciar los estados financieros del año inmediatamente anterior y posteriormente 

“GRABAR” la información. 

 

 
 

Una vez grabada la información de los estados financieros se procede a cargar el archivo. La 

certificación de valores e indicadores se debe imprimirse, diligenciarse y firmar, para ser cargadas 

a la plataforma en archivo PDF según se acredite, la obligación tributaria.  
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14. Para el BLOQUE CLASIFICACIÓN, se deben indicar las clasificaciones según los códigos 

UNSPSC, acordes a su objeto social y conforme a la conveniencia a contratar, 

posteriormente “GRABAR”. 

(Clasificador UNSPSC genera un archivo PDF con todos los códigos, adicional un instructivo) 

 

 

 
 

 

15. El BLOQUE EXPERIENCIA, Es requisito ingresar mínimo un contrato en la experiencia para 

inscribirse en el Registro Único de Proponentes, adicionando la certificación que acredite la 

experiencia. 
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Ingresa datos solicitados del contrato, posteriormente “GRABAR”.  

Una vez grabado el primer contrato, puede adicionar todos los contratos que desee. 
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Recuerde que debe cargar (LA CERTIFICACIÓN, EL CONTRATRO O ACTA DE LIQUIDACIÓN) de 

cada contrato en archivo PDF en el icono de “Cargar Soporte”. 

 
Adicional se anexa la declaración del contrato en el icono de “generar modelo soporte” se debe 

generar e imprimir la declaración que emite la plataforma revisarlo y firmarlo antes de cargar la 

imagen en archivo PDF. 
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16.  Por último, se validan cada uno de los Ítems y generar el ítem de firma electrónica. 

 
 

 

17. Realiza FIRMA ELECTRONICA y genere pago PSE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


