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1. Se dirigen en la pagina principal de la cdmara de comercio de Facatativa
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3. Selecciona REGISTO UNICO DE PROPONENTES

- C O Noes segura | ccacatativaorg.co/servicios-registrales/registra-unico-de-propanentes/ @+« oom O :
estra Cémara  Alguileres y tarifas aQmfvo

o i s e e | e

.
v
~ & N

.

'N] Inscripcion  Actualizacién C Renovacién i Cambio de domicilio

C Guia Inscripcion y renovacion Persona %1 Guia Inscripcion y renovacién Persona X, Guia Actualizacién R.U.P © Guia Cancelacién R.U.P.
Natural Juridica

4. INSCRIPCION, ACTUALIZACION Y RENOVACION.
El proceso del Registro de proponentes inicia con el ingreso a la plataforma del Sistema
Infegrado de Informacion SlI2, en el item “inscripcion de proponentes”.

c & ¢ OO0O@ O

LPV-REPA

Ingresar
51 501 1@ #5t inscrito (registradl, por favar oprim el botén ‘REGISTRARSE® par
! g
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5. Seregistra

52547 Sicnd=00.03.201 - a4« OOH O :

@ @ siZconfacamarss coistaplantitain

Confecamaras
nIgcomar
Acceso al Sisterna Integrado de Informacidn

?é mara

6. Selecciona el frdmite que va realizar (Inscripcidn, renovacioén, actualizacidon o cancelacion)

« C @ sii2contacamaras coistasplantila/home php -« OoOo®H @ :

80 solicitudes de Registro

20205

0010

Mambre Palabras
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7. Dar clic en ACEPTAR los términos del servicio, si estd de acuerdo para contfinuar con la
inscripcion
€ 3 C & wizconecmanscoMsthnivonssh «~xoom @ :
© informacién

Términos de uso

Biervenido al médulo de "Diligenciamiento virtual del formularlo de inscripcién al Registro Urico de
Proponentes”, le solicitamos laer an detalle fos términos de uso que a continuacién de definen y
oprimir el botdn que corrasponda con su decisién de estar o o de acuerdo con los mi:

Al accader a este servicio usted acepta que:

& La informacién que diligencie como parte del formulario es ver(dica, Recuerde que |a Camara de
Comercio debe realizar una verificacion de los documentos soparts (certificaciones, balances,
declaraclones, otc) que se anexan y en caso de encontrar Incongruenclas en Ia Infomacién reportada
en ¢ formulado comparada con la informacién da los soportes procedard a la devolucion

correspondiente,

# Laresponsabllicad de la diligenciada es suya. Debe tenerse claridad

en que o na herramienta de diigenciamiento que tiena por objeto facllitar el proceso de
Inseripd nbargo, los datos que se dillgencian y que 4 realizan son en todo
casos, responsabilidad del usuario. La Cdmara de Comercio no sponsabilidad alguna en
relacién con la Informacién que ef usuario diligencle en el tramite de Inscripeién

& Entlende que este serviclo tiene por objeto facilitar el proceso de insceipelon,

& £ diligenciamiento virtual del formulario no implica aceptacién por parts de |a Comara de

erclo. Utilizar ests herramienta pacs generar el formulatio de ls Inscripeién no garantiza que la

Cémara de Comercio esté en la obligacion de aceptar su trimite, lo anterior dado que la Camara debe

realizar una verificacién umental y an de encontrar inconsistencias entre los datos
dillgenciadas y 106 soportes [0 harh saber devalviendo el trémite correspondiente

de radicado su tramite en la caja de la Camara de Comercio, este trdmite inicia un proceso

de estudio y registro que puede tardar hasta 15 dias. Transcurrido dicho tiempo, la Cémara de

Comerclo Inscribird o rachazard su tramite. Recuerde que luego de inscrito el tramite en ol Registra de

se hubleren actualizado NO QUEDAN EN FIRME hasta transcurridos 10

dias hibiles luego da la inscripeién y de |a correspondiente publicacién de la noticia del mismo en el

8. Seleccione los datos para el tipo de proponente, en este caso persona natural o persona
juridica, posteriormente elija el tipo de identificacion y digite el nUmero correspondiente,
dar clic en Continuar

« C @ siZconfecamarss comtaplantilahome php =%« OOl @:

() CONSULTAS ¥ TRANSACCIONES €
B Consuitas
B Consuitas
€ Trémites Reais

0 vrificacion de identidsd

tros pblicas

registros nacionales

¢ pablicos

Q Seleccién identificacién

O Renavar matriculs mercanti
Marriadar Sefior usuario. Para iniciar ¢l praceso de insaipcién l Registro Unico de Proponentes, seleccione por favor el tipo de persona que s (natura, jurfdics o sociedad extranjers) & indiquenos su ipo de Identificacisn y
o nimero de dentificacién, En caso de persona juridica o sodedad extranjera selecciane como tipo de identificadion Nity digite su nimerc de Nitinduyenda el digito de verificacin,

Ralicar documentos

ertificatios

Tipo de Proponente Identificacién

Actos y Documentos Sin Costo Mercantily

ESADL) . 2-NIT .

Selicitud Carreccianes (Mercantil y ESADL)
MNo. |dentificacién
Actualzacion de o

mutacibri
entiicacion

Salicitud de cancelacn Reg, Mercantil
Depésito de estadas financieres
@ Inscripcion de prapanente

D Actusizacion de proponente

D Renavacion de progo

e

{0 Cancelacion de proponents
) . i usted habi iniciado prevismente un trémite de inscripcion y desea retomarlo, por faver digite el ndmero de recuperacién asignado 2 su trémite
Cambia domiciio proponentes

Mo, Recuperacion €

Campra de o5 Emprasariales

WUMERD RECUPERACION
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9. Sise encuentra inscrito en el Registro mercantil, se enconfrardn diligenciados estos campos,
de los cuales podrd realizar las modificaciones permitidas para proceder a diligenciar el
formulario, posteriormente dar clic en la opcidn “Formulario”. Aparecerd informacion
completa del proponente, confirmar informacién y seleccionar.

« C @ sidconiecamaras coivistasplantilaomephp « % OooH @ :

Par faver complate la infarm s
Cimars de Comerda.

alrdn ciertas datos que no podrs modiicar. Si detecta arver en ellos par favor infarmela a la

Dce

R4 Tipa Proponente: Organizacién: Nombre completo

1o Mercantil y Pnat PERSONA NATURAL . LEON MORENQ DIANA CAROLINA
[
Primer apellido Segundo apellide Primer nombre
LEON MOREND DisA

. Segundo nombre Tipo de identificacién: @ Nimero de identificacisn; @

" CAROLINA CEDULA DE CIUDADANIA . 1070963980
O insc
-] Nimaere del Nit @
0 e 1,070.963,980-0
o

Si ustd de acuardo can la liquidacién y ha digitada la infarm sddn solicitada, per faver oprima | botan "Fermulario” para continuar con e trimite

FORMULARIO

Servicio Hasbio Prop Contidad Base Valor
o0 IMSCRIP. REGISTRO PROPONENTES 1 ] 576,000
Valar beuta 570,000
e ']
Tatal 76000

10. Una vez, que se da ingreso al formulario se genera el nUmero de recuperacion, el cual se
debe conservar hasta finalizar la inscripcion del Registro de Proponentes.

€ 3 © B sitconfecamarascomstafplntiahomehibstes v 0o0m @ !

RA DE COMERCIO DE FACA

o pi
o Apreciado usuano, usted podra recuperar su ramite en cualquier momento citando el siguiente nimera de recuperacion; KKECN
o
- [ Informacién del registro
O Centificado Mimero liquidacién: Facha: Nit
arares 31 1070963980
ESADL HNombre: Estado trdmite Fiimaero recuperacién
d LEON MOREND DIAMA CARDLINA JKKECH
e [ Captura de datos
O
0 Apr <ial atanci6n an aguslios grupos donde ef sistama I soliota anexar soportes dacumentales y/o genera nas
sl
O
[ B
B sioque B eioque 2 Beioque B eioqued loque
L] L ] L] L
L ]

[# Datos bisicos

[ Datos bisicos - Identificacién

Par fav0r 431GUrI3® 6 APIFECE COTECtam BNt i 130 d dentifcacon - su NMero de (dentifcacen. S| #5105 1A RATECH COMBELAMANtE, par favor modIqu

Trimite: Organizmdién jurfdien Nitdel proponente: @
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11. Verificar que los datos que aparecen en el BLOQUE DATOS BASICOS se encuentran
correctamente diligenciados. Los campos en verde son necesarios para continuar con el
proceso de inscripcidon y una vez verificada la informacién se procede a "Grabar”.

-+« OoH®E @

)E COMERCIO DE

§ [# Captura de datos

Dinsc

0 Apraciado usuario, Por favar digite Uno  una 05 campes que se indican en cata grupo de datos, Igusknents panga espedial atencién on aguellas grupes donde ef sistam  In solicts anexar sepertes dacum entales y/o generar cortiicadanes.
= Estos mensajes ls ayudardn 3 complementar |3 inform acdn que debe anexar y minimizar 05 riesgos de devoludén,

nte
o
. B bioq. B sloque 2 Bioque? Bbioque4 B Bioques
® [ ] . L ] L]
ampra de Servicios e P
[# Datos bisicos

[ Datos bisicos - Identificacién

Por favor asegirese que aparece cormectamente su ipo de identificaotn y su namero de identificantn, S| estos na sparece convectamente. par favar mogifiqueles

Tramite: Organizacién juridica: Nit del proponente: ©
inscripcionproponente PERSONA NATURAL v 10709638800
Nombre ape ape2
LEON MORENO DIANA CARDLINA LEON MOREND
Nom 1 Nom 2 Tipo de identificacin.

DIANA CARQLINA CEDULA DE CILIDADANIA

Nimaro de identificacién: Hadonalidad Tamaiio de la ampresa:

1070063980 MACIONALIDAD Selecsiane

El siguiente paso es cargar las imagenes segun el documento requerido en archivo PDF.

e o e e T -« OOHE @ :

DE COMERCIO DE FACATATIVA

Debe anexar al trimite los siguientes soportes coma parte del procesa general que ests realizando. Para fadlitar el procesa de dligenciamiento a continuadn podra cargar los sopartes que se le solicitan y/o generarios si es del caso, Par
1avr Feisar UG & UnG (03 requisitas.

pand. 2 tendes plaz f gan an
Buscar:
Sec! Descrpeitn Rcciones
| RUTDEL PROPORENTE |
0 Copin el RUT de i parscn matursl *
4 DOCUMINTODE IDENTIDAD DEL FROPONENTE s
P Copia daldacimanto de (Gantcd 6l propoaents parions et
1y CORTEICACIONDEL TAMARIO DS LA EWPRESH [a]2]
J pys—— ecutsde que cutnda tenga 3ctvos infesioees 3 5090 SMMLy marnas oe 30 erpleados.
4y DOCUMENTODE IENTIDAD DEL CONTADOR O REV =
Capia el docurmenta d idriicad dal contacar piblico
5 TARIETAPROFESIONAL DEL CONTADOR PURRICO O REVISOR HISCAL =
Capiade n tareta fscal g e o

w CERTEICACION DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES | *
ertficacion de I3 Junta Central ée Contadorss, con fachs d axpeician infesicr a 2 meses, dl contador o revisor fscal que firm fas decharacianes y los mfarmes firancieros

CERTIFICACION DEL APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
e

s con Pl ic e Apors o St

del Gtimo pago de a planil

Mostrando registros del 1 al 7 de un total de 7 registras
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NOTA: El presente icono indica que se debe imprimir el certificado, diligenciarlo, firmarlo y luego

cargarlo al sistema en PDF

Generar model

uerde que se considera
ados.

DECLARACION DE LA CLASIFICACION POR TAMANO DE LA EMPRESA GRAN,
MEDIANA, PEQUENA O MICROEMPRESA.

R0 REWISOR FISCAL O CONTAIOR PUBLCO 06

LEON MORENO DIANA CAROLINA|
1070939800

12. El siguiente es el BLOQUE DATOS DE UBICACION COMERCIAL Y DE NOTIFICACION, que si

tiene matricula mercantil fraerd la informaciéon, de lo con
comercial y judicial, posteriormente “GRABAR"

RA DE COMERCIO DE FACATATIVA

trario debe diligenciar la direccién

@ Datos de Ubicacién Comerdial y de Notificacién

[# Datos de ublcacién comerclal

i J i relaconada con e ublcasidn
“Apindice Cruce”, “Orientac

Icacian comercia, Lo sugenme
mayar exact

Placa” y *Complem ento’, esto nos permitird brindar itud en ol proceso de certificadian

Direccién com ercial

Via Num Apr Orlent Num Apren Orient Placa
Municiplo comerdial: Télefono Ne. 1 Teletono Ne.2
Télefona Mo 3 Emall:
[ Datos de notificacién judicial
Inciice de la manera mas exacta posible la informa icacidn de notficacion, Le sugenmas utilzar la tabuladén haoenda use de los campos
“Aping 4 Cruce’, "Placa” v "Complementa’, e avor exactitud en el praceso de certicadr

Comple.

“Tipa wia', “"Namero”, “Apéndice”, *Orientacion’”, “Cruce”
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13. En el BLOQUE CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD DE ORGANIZACION, donde se deben
diligenciar los estados financieros del ano inmediatamente anterior y posteriormente
“GRABAR” la informacion.

€ C @ siZconfecamaras.cotistajplantillafhos -a ¢« 0Oo0om@ @ :

@ Informacidn de Activos

Activn Cotente (ACICIE Activn Mo Contente (AdMoiel Activus Totades (AcETol)

Pasiva Luga Plaza (Past )

[ ———

o

otras ngesas Gastos Operscianales 1Gaope) otras Gastas
Casto de ventas 1o e Gastos por mpuestos (Gaswmp) miasan Pércnas Operacianal (o) e
URllidad o Péedicda ieta (UBNel) Gastos Wlereses (Gaskal)

[ Indicadores ealeulados

A caninuacion se muestran los indicadores calculads de acuerdo can Fas Actwidades en que 52 enzusnirs casifiada o proapanents,

Una vez grabada la informacion de los estados financieros se procede a cargar el archivo. La
certificacién de valores e indicadores se debe imprimirse, diligenciarse y firmar, para ser cargadas
a la plataforma en archivo PDF segun se acredite, la obligacién tributaria.

« C @ sii2.confacamaras.coMsta/plantilahome phpste «~a#w oom O

CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

Sec ! Deserlpeion Acclones
1 INFORMACION CONTABLE DE LEY ‘ 1|

on
Cuando se trate de personas naturales obligadas 4 lev.

Mostranda registros del 1 al 2 de un total de 3 registros

Anterfor bloque  Sigulente blogue

O Acdones del formulario
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14. Para el BLOQUE CLASIFICACION, se deben indicar las clasificaciones segun los codigos
UNSPSC, acordes a su objeto social y conforme a la conveniencia a contratar,
posteriormente “GRABAR".

(Clasificador UNSPSC genera un archivo PDF con todos los codigos, adicional un instructivo)

a a4+ Oo0oH @ :

JE COMERCIO DE FACATATIVA

(D Renavacién d proponent Bloque 1 E Bloque 2 H Bloque 3 H Blogue 4 H Bloque 5

Anterior bloque  Slqulente bloque

15. El BLOQUE EXPERIENCIA, Es requisito ingresar minimo un contrato en la experiencia para
inscribirse en el Registro Unico de Proponentes, adicionando la certificacion que acredite la
experiencia.

@ Digiums 45 - dpertus i % | ol lndee % o X [ Chran de Comercia e Frcstat. X | @) INSCRIPOON Y-SENDWACION 1 % | 4 50 x| M Generacion e de aecese -8e % | 4 - o x

€ C iz

DE FACATATIVA

Acontinuacitn se despliega la relacién de los contratos que forman la experiencia del proponente. Los contratos reportados estan rumerados del 001 al 899 y del 1000 al 9999,

11 La experiencia debe sustentar se e CCRTRATOS TERMINADOS y EIECUTADDS, 1o se aceptan como parte de la experiencia coniratos que estén en ejecudon, salve confratos de racto sucesivo. En tales case

I3 certificacion que se anaxe deberd corresponder con el valor realments ejecutado hasta el momento. 11

oz
<
Z
O
O
@)
<
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Ingresa datos solicitados del contrato, posteriormente "GRABAR".
Una vez grabado el primer contrato, puede adicionar todos los confratos que desee.

phphstep 5 a4« oo0om @

€« © @ 02 confacamaras.co s ta/il
© Coptura formulario proponentes

[# Adicionar contrato

Los contratos qua soportan la axperiencia deberdn astar numarados dal 0071 al 9999, de tal suerte
que si dasea adicionar un contrato nueve deberd utilizar un ndmero que no exista. Este ndmero
@ muy Importante pues asl mismo deberdn quedar marcados |os soportes para permitic |a
revisidn posterior en forma ordenada.
Secuencia Celebrada por
001 Seleccione

Nombre contratista Nombre contratante
LEGN MORENG DIANA CARDLINA Nombre ¢ I

Fecha ejecicién o terminacion Valor en pesos

Valor (SMMLV) digitado Porcentaje de participacién %

Valor (SMMLY) digitac

[ Clasificaciones

€ QiR oriamut csaEhoma Pt S ~ax« 0oo0m@m @ :

O Captura formulario proponentes

Valor (SMMLV) digitado Porcentaje de participacién %

r (SMMLY) digitar

(# Clasificaciones

For favor Indique a continuacién las dasificaciones de acuerdo con el clasificador de bienas y
servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer nivel. SI desconoce los cédigos posibles, por
favar utilice la ayuds que aparece al lado de cada casilla. Puede seleccionar tantas clasificaciones
como estime convenientes de acuerdo con los bienes y servicios que aspira proveere al estado
Colomblana, Recuerde que los cédigos a indicar deben tener & digitos. Del siguiente enlace puede
descargarse la cartilla de codigos

Clasificador UNSPSC. Adicionalmente le proveemos a continuacién una explicacién rapida de la
forma como se usa el codigo UNSPSC Instruccl UNSPS!
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Recuerde que debe cargar (LA CERTIFICACION, EL CONTRATRO O ACTA DE LIQUIDACION) de
cada contrato en archivo PDF en el icono de “Cargar Soporte”.

« (] O &~ nip confiecarn aras.co st/ d - @ n oo f =

'E COMERCIO DE FA

Buscar

Nra ! Cantratante Valos Acclones

0 " Toeuperes L caera T Gl o @ o[u][e[as]|[n]z

o PCADE BELL W EDIaC :.||"‘l‘l &
o st 2t w[n)[e[o]z][«[W]n]2
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3regstros

© Acciones del formulario

@ validar af formulario @ validar Soportes O Abandonar

Adicional se anexa la declaracion del confrato en el icono de “generar modelo soporte” se debe
generar e imprimir la declaraciéon que emite la plataforma revisarlo y firmarlo antes de cargar la
imagen en archivo PDF.

Generar model

uerde que se considera
ados.

1
CERTIFICACION-DE -CODIGOS-DEL-CLASIFICADOR-UNSPSC-DE -LAS-
NACIONES-UNIDAS AL TERCER-NIVEL -PARA-CONTRATOS-O-
CERTIFICACIONES-DE-CONTRATOS-REALIZAD OS-QUE-NO INCLUYEN-
ESTA-CODIFICACIONT
1

T
FACATATIVA,A0 demarzn de 20204
T

T
EL-REPRESENT ANTE LEGALDEL PROPONENTE PERSONAUR DICAQ-EL PROPONENTE
ACTUANDO &NOMBRE PROPIO, HACE CONST 2R QUET
1
LEON-MORENO-DIANA-CAROLINAY
107096398007

1
PRESENTQ- & LA CAMAR & DE- COMERCIO- EL- CONTRATO- QUE - & CONTINUACION - SE
IDENTIFICA EL-CUAL SE ENCLUENTRA TERMINADO -Y-EJECUTADO, V- QUE EL-MISMO SE
CODIFICAEN LOS CODIGOS DELCLASIFICADORDE BIENESY SERVICIOSDE LASNACIONES
UNIDAS QUE AL PIE SE{NDICAN]
T
SECUENCIA DEL CONTRATO:ONT

- 7
QUEELCOMNTRATO SE ENCUENTRATERMINADO-VFUE EJECUT 2DOPORLEONMOREN O
DIANACAROLINA, FECHADE TERMNACIONE JECUCION: 2019-08-087

QUEEL CONTRATOSEESECUTOEN LA MDALIDA £ JECUTAD O DIRECTAMENTE POR EL
PROPONENTET

QUE ELVALOR ENPESOSAL MOMENTODE TERMINAR SU EJE CUCION ES DE 12.000.0007
QUEELVALOR EN-SALARICSMINIMOS AL MOMENTODE TERMINAR SU EJECUCION ESDE
14,491

QUEELOBJETODE CONTRATOSE CORRESPONDE CONLOS SIGUIENTES CODIGOSDEL
CLASIFIC ADOR DE BIENES Y SERWVICIOSDE LAS NAC| ONESUNDAS: 780000

T

Regaries queestocoutbval
T

FIRM ADEL REPRESENTANTE LEG AL

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

DOCADENTIDAD NO

e

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, 1
NORMATIVIDADT
7 foukn 2.2,1.1.1.5.2 ek,
Numerald.2.2.2. de-ia omercia.

Oficina Principal Facatativa - Carrera 3 No. 4-60 - PBX 8923232

] 1 Centro de Atencion Funza — Carrera 15 No. 12-28 - Cel. 3125880110
Centro de Atencion Pacho - Carrera 15 No. 7-08 - Cel. 3125880096

Centro de Atencion Villeta - Calle 4 No. 4-39 - Cel. 3122361299

www.ccfacatativa.org.co



L4
Camara
de Comercio
de Facatativa

INSTRUCTIVO
PARA EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

16. Por Ultimo, se validan cada uno de los ftems y generar el item de firma electrénica.

S:“mara CAMARA DE COMERCIO DE

deFsh FACATATIVA

© Acciones del formulario
@ Validar el form... @ Validar Soport... (3 Imprimir Borra... B Imprimir Form...

Sistema Integrado de Informacion @ Confecamaras Volver arriba €

v SI1.2.8.8 20200221

17. Realiza FIRMA ELECTRONICA y genere pago PSE
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