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	INFORMES PRESENTADOS A LAS DIFERENTES ENTIDADES
	



PORTADA

	VERSIÓN
	JUSTIFICACIÓN DE LA MODIFICACIÓN

	5
	21 de Agosto de 2015
Se hace el cambio de periodicidad en la presentación de informes a la Superintendencia de Industria y Comercio, la cual se hará anualmente.

	6
	Julio 15 de 2016: 

Revisión y ajuste en el numeral 5 Consideraciones generales según la nueva estructura del proceso y de la organización.

Revisión y ajuste en el numeral 6 Descripción de Actividades

Ajuste responsable de la elaboración del documento y cargos en la lista de distribución.

	7
	Agosto 03 de 2021

Se adiciona un cambio en las consideraciones generales del procedimiento, donde se relaciona el uso del formato FOR-DIGD-26 Control de Recepción Documentos Físicos a Registros Públicos.


	ELABORÓ
	REVISÓ
	APROBÓ

	Nombre: Profesionales II de Revisión Jurídica
	Nombre: Sandra Patricia Moreno Pulido
	Nombre: Luz Marina Cuervo Romero

	Cargo: Profesionales II de Revisión Jurídica
	Cargo: Profesional II Gestión de Calidad
	Cargo: Directora Registros Públicos 

	Fecha: agosto 03 de 2021
	Fecha: agosto 03 de 2021
	Fecha: agosto 03 de 2021


	LISTA DE DISTRIBUCIÓN

	1
	Operador de Información
	2
	Profesional I y II de revisión jurídica

	3
	Operador de Recaudo
	4
	Operador de Correspondencia

	5
	Profesional I de Gestión Documental
	6
	Coordinador de Sistema de Información

	7
	Operador Documental
	8
	Coordinadora Registros Públicos

	9
	Profesional II de Tesorería
	10
	Directora Registros Públicos


1. OBJETIVO:
Dar cumplimiento en la presentación de los respectivos informes a las Entidades que la norma establece para el efecto.
2. ALCANCE
Registros Públicos.
3. TERMINOLOGÍA
Registro Mercantil: Tendrá por objeto llevar la matrícula de los comerciantes y de los establecimientos de comercio, así como la inscripción de todos los actos, libros y documentos respecto de los cuales la ley exigiere esa formalidad.
Registro ESAL: Tendrá por objeto llevar la reseña de las personas jurídicas sin ánimo de lucro, así como la inscripción de todos los actos, libros y documentos respecto de los cuales la ley exigiere esa formalidad.
Registro Único de Proponentes: Todas las personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, se inscribirán en el Registro Único de Proponentes del Registro Único Empresarial de la Cámara de Comercio con jurisdicción en su domicilio principal.
Organización (Entidad): Conjunto de personas o instalaciones con una disposición de responsabilidades, autoridades y relaciones.
Cliente: Organización o persona que recibe un producto.
4. REGISTROS UTILIZADOS
Informes por entidad
FOR-DIGD-26 Control de Recepción Documentos Físicos a Registros Públicos.
5. CONSIDERACIONES GENERALES

El presente procedimiento debe cumplir con los parámetros establecidos en el MAN – DIGD 08 MANUAL PROTOCOLO DE DIGITALIZACION PARA REGISTROS PUBLICOS, así como el diligenciamiento del FOR-DIGD-26 Control de Recepción Documentos Físicos a Registros Públicos.
5.1 ENTIDADES A LAS QUE LA CAMARA DE COMERCIO PRESENTA INFORMES

Superintendencia de Industria y Comercio: Consolidar la información requerida, para luego digitarla a través de la página web de la SIC en el aplicativo creado para el efecto, realizar anualmente.
Confecamaras: Solicitar al Coordinador de Sistemas de Información o Profesional I de soporte tecnológico, que genere la información requerida por dicha Entidad en el módulo respectivo de SIREP o el sistema SII. Previo requerimiento.
Banco de la Republica: Solicitar al Coordinador de Sistema de Información o Profesional I de soporte tecnológico, que genere la información requerida por dicha Entidad en el módulo respectivo de SIREP o el SII. Previo requerimiento.

DIAN: Anualmente se solicita al Coordinador de Sistema de o Profesional I de soporte tecnológico que genere el informe del movimiento de sociedades constituidas y liquidadas del año anterior en él modulo respectivo del SIREP, para verificar la información y hacer las correcciones a que haya lugar, se genera el archivo por parte de sistemas, se ingresa al link servicios electrónicos de la página web de la DIAN, previa validación de la respectiva firma digital.

Entidades que ejercen control sobre las ESAL: Solicitar al Coordinador de Sistema de Información o Profesional I de soporte tecnológico que genere la información requerida por dicha Entidad en el módulo respectivo de SIREP o el SII. Previo requerimiento.
Superintendencia de Sociedades: Solicitar al Coordinador de Sistema de Información o Profesional I de soporte tecnológico que genere la información requerida por dicha Entidad en el módulo respectivo de SIREP o el SII. Previo requerimiento.

6. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	No.
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	DOCUMENTO Y/O REGISTRO

	1
	Inicio
	
	

	2
	Recolección y preparación de la información, para ser suministrada a las diferentes entidades que lo exigen. Ver consideraciones el numeral 5.1.
	Director (a) de Registro, Coordinador de Sistema de Información, Profesional I de Soporte Tecnológico
	Informes por entidad

	3
	Enviar la información en lo periodos correspondientes a las entidades que lo exigen.
	Director (a) de Registro, Coordinador de Sistema de Información, Profesional I de Soporte Tecnológico
	Informes por entidad

	4
	Archivar una copia en el Departamento  de Registro o Coordinación del sistema de información según el caso. Siguiendo el procedimiento PDO-CMC-03 “Control de Registros"
	Director (a) de Registro, Coordinador de Sistema de Información 
	Informes por entidad

	5
	Fin
	
	


7. NORMATIVAD VIGENTE

Ver FOR-CMC-04 Normograma por Procesos 

8. INDICADOR

N/A 

CONSULTE EL LISTADO MAESTRO
VERIFIQUE QUE EL ESTADO DE VERSIÓN ES EL CORRECTO ANTES DE UTILIZAR EL DOCUMENTO
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